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一、摘要 

为兼容更多浏览器，减少对浏览器的依赖，提升系统可用性、易用性，后勤之星平台提

供专门的辅助工具来处理如资产标签设计、打印、盘点数据下载、上传等功能业务。辅助工

具还提供了资产数据批量变更处理的功能，便于资产管理员进行数据处理。 

二、辅助工具设置 

使用之前，需要先安装辅助工具，并就辅助工具进行相关设置，设置如下图 2-1、2-2，

图中的地址为默认上海畅捷部署的后勤之星平台地址，实际地址需要根据部署情况来定。信

息填写完毕后点击“保存”按钮，进入登陆界面。 

 

图 2-1 



 

图 2-2 

三、辅助工具登陆 

配置完成后输入用户名、密码（与网页端的用户名、密码一致）点击登陆即可进入辅助

工具，如图 3-1、3-2。 



 

图 3-1 

 

图 3-2 

四、资产列表 

资产列表菜单主要提供了资产查询、导出 Excel以及打印资产标签的功能。 



4.1 关于查询 

系统提供了通用的查询条件，可进行组合查询，如资产名称、资产编码、序列号、品牌、

规格、型号、资产状态、使用情况、使用部门、人员、管理部门、人员、存放位置、资产分

类、产权单位、供应商、资产性质、所属公司条件，以及购置日期范围、登记日期范围查询。

如图 4-1。条件设置好点击“查询”按钮，即可查询出相应结果，点击“重置”按钮，即清

空查询条件。 

 

图 4-1 

4.2 关于导出 Excel 

系统提供了导出 Excel功能，可以直接一次性导出所有资产，也可以导出满足查询条件

的结果。  

4.3 关于打印资产标签 

在资产列表中可以对资产进行标签打印，支持单个打印，也支持多选进行批量打印。支

持内置多个资产标签模板，在打印时选择不同的模板进行打印。 

注：打印标签前需要先在“标签模板设置”菜单中定义好标签。 



 

图 4-2 

五、其他标签打印 

除了支持资产标签的打印及列表导出 Excel，系统还支持易耗品、公司/部门、存放位

置、员工的标签打印及列表导出 Excel。打印模式与资产标签打印类似。 

注：打印标签前需要先在“标签模板设置”菜单中定义好标签。 

六、标签设置 

标签设置菜单提供了对资产标签、易耗品、公司/部门、存放位置、员工标签的新增设

置功能，标签上显示的内容可以从已经提供的数据原中进行选择。支持设置资产扩展属性显

示在资产标签上。此处以资产标签为例，做相关说明。 

1、新增模板，点击新增按钮，如下图。 



 

图 6-1 

2、编辑模板，勾选需要编辑的模板，点击编辑按钮，如下图。 

 

图 6-2 

3、设置为默认模板，选定需要设置为默认模板的项，点击“设置为默认模板”即可，

在打印该类标签时会默认该模板。 

4、设置仅显示本公司模板，勾选后仅显示本公司的模板，不勾选显示全部模板。 

七、打印设置 

打印机设置主要设置的是连接的打印机驱动及设置相应的字体名称，一般标准设置如图



7-1。 

 
图 7-1 

八、数据传输 

主要用于离线盘点的数据下载和上传。 

8.1、数据下载 

连接采集器设备，选择设备类型，点击连接设备，会提示连接成功，成功后变成断开连

接，如图 8-1。 

 



图 8-1 

数据下载，勾选下载盘点数据---选择需要下载的数据---下载数据--下载成功，图 8-

2。 

 

图 8-2 

8.2、数据上传 

选择设备类型，点击连接设备，如图 8-3 

 

图 8-3 

设备连接上了后，点击“获取采集器中的盘点任务”，如图 8-4。 



 

图 8-4 

 

图 8-5 

九、数据处理-资产变更 

资产变更菜单提供了数据查询、导出 Excel 功能，以及对资产进行单个变更及批量变更

的功能，如图 9-1。支持选择一个或多个资产进行资产编辑，如图 9-2。支持导出批量变更

Excel，在 Excel 中进行修改后进行导入批量变更，如图 9-3。支持一次性全选所有数据，

进行资产批量变更，如图 9-4。 



 

图 9-1 

 

图 9-2 



 

图 9-3 

 

图 9-4 


